	Додаток 5
до Порядку реєстрації та ведення книг обліку розрахункових операцій і розрахункових книжок


	Форма книги обліку розрахункових операцій 
для рухомого складу підприємств електротранспорту 

Титульна сторінка


КНИГА
обліку розрахункових операцій для рухомого транспорту підприємств електротранспорту

N _________________ 

Зареєстрована державною податковою інспекцією ___________________________________________
                                                                                                                        (назва органу ДПС) 
для використання в рухомому складі, 
що приписаний до депо ____________________________________________________________________

за адресою _______________________________________________________________________________. 

Належить ________________________________________________________________________________, 

                                                             (назва суб'єкта підприємницької діяльності) 
код за ЄДРПОУ ____________________.


Номер установленого засобу контролю ______


Кількість аркушів ___________________

Реєстрацію здійснив _______________________________________________________________________
                                                             (посада, підпис, прізвище та ініціали посадової особи органу ДПС) 

Дата реєстрації ___________. 

Розпочата _______________.

Закінчена _______________.

Квитково-облікові листи

	
	Корінець ААА N 000000 від ______________ 20__ р.

Маршрут ______, зміна _________, випуск ________.

Кондуктор ___________________ таб. N __________
	Кількість квитків до початку роботи ______ штук, 

                           по закінченні роботи ______ штук.

Продано за зміну квитків 

       ______ штук на суму ______ грн. ______ коп.
	л
і
н
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я

в
і
д
р
и
в
у
	Квитково-обліковий аркуш ААА N 000000 від _________ 20__ р.

Підприємство _______________, код за ЄДРПОУ ______________.

Кондуктор ____________________________ таб. N _____________.

Депо _______, маршрут _______, зміна _______, випуск ________. 

	
	
	
	
	Серія квитків
	Номери квитків

	
	
	
	
	
	до початку роботи
	по закінченні роботи

	
	
	
	
	
	верхні
	нижні
	верхні
	нижні

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Усього
	____________ штук
	_____________ штук

	
	
	
	
	Продано квитків _______ штук на суму __________ грн. _____ коп.

	
	
	
	
	Прийнято до каси _______________________________________
                                                               (сума літерами) 
Прийняв _________________ Здав _________________

	
	
	
	
	


Примітка. Квитково-облікові аркуші друкуються тільки на лицьовому боці аркушів книги ОРО для підприємств електротранспорту. За висотою аркуша може бути розміщено декілька квитково-облікових аркушів за наведеною нижче схемою.
	Корінець 
ААА 
N 
000001
	л
і
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я
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і
д
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	Квитково-обліковий аркуш ААА N 000001 від ___________ 20__ р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Корінець 
ААА 
N 
000002
	
	Квитково-обліковий аркуш ААА N 000002 від ___________ 20__ р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Корінець 
ААА 
N 
000003
	
	Квитково-обліковий аркуш ААА N 000003 від ___________ 20__ р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Корінець 
ААА 
N 
000004
	
	Квитково-обліковий аркуш ААА N 000004 від ___________ 20__ р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПОРЯДОК
використання та заповнення Книги обліку розрахункових операцій для рухомого складу підприємств електротранспорту

1. До початку робочої зміни для кожного кондуктора (водія), що виїжджає на лінію, білетний касир заповнює окремі рядки квитково-облікового аркуша та корінця до нього. 

2. У квитково-обліковому аркуші до початку зміни заповнюються такі рядки: 

у першому рядку вказується дата видачі аркуша; 

у рядку "Підприємство" зазначається назва юридичної особи - підприємства електротранспорту, далі - ідентифікаційний код за ЄДРПОУ; 

у наступних рядках записуються прізвище та ініціали кондуктора (водія), його табельний номер, назва депо, а також номери маршруту, зміни, випуску; 

у рядках "Серія квитків" та "Номери квитків до початку роботи, верхні, нижні" зазначаються серії та номери квитків кожної розрахункової книжки, виданої кондукторові (водієві), та кожної розрахункової книжки, що залишилась з попередньої зміни; 

у рядку "Усього, штук" у розділі "до початку роботи" проставляється загальна кількість квитків у кондуктора (водія) до початку робочої зміни. 

3. У корінці квитково-облікового аркуша до початку зміни записуються дата видачі листа, прізвище та ініціали кондуктора (водія), його табельний номер, номери маршруту, зміни, випуску, а також кількість квитків до початку роботи, яка повинна збігатися з кількістю, зазначеною у квитково-обліковому аркуші ("Усього, штук до початку роботи"). 

4. По закінченні робочої зміни кондуктор (водій) повинен здати квитково-обліковий аркуш разом з виручкою від продажу квитків білетному касиру до каси, де зберігається книга ОРО. 

5. Білетний касир приймає виручку та заповнює відповідні рядки квитково-облікового аркуша та корінця, а саме: 

у квитково-обліковому аркуші - верхні, нижні номери та загальна кількість квитків, що залишилися по закінченні роботи, кількість проданих квитків, сума продажу; 

у корінці - кількість квитків по закінченні роботи, кількість проданих квитків та сума продажу. 

6. Прийнята до каси сума готівки записується літерами у квитково-обліковому аркуші та завіряється підписами білетного касира, який прийняв готівку, і кондуктора (водія), який здав її. 







